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สรุปสาระส าคัญของระเบียบ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 

*************************** 
1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม 2559 

 

2. ระเบียบนี้ ประกาศเม่ือวันที่ 24 พฤษภาคม 2559 
 

3. มีผลท าให้  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 0808.2/ว74 ลงวันที่ 8 มกราคม 2553 เรื่องการตั้งงบประมาณรายจ่าย
และการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สิ้นสุดลง  

 

4. หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท  ได้แก่ 
  (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง  
  (2) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
  (3) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา 
     (4) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง และมีการด าเนินการอย่าง   
          ต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี   
   - ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือ 
   - ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
  (5) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรทางศาสนา หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลัก เพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือ    
           บ าเพ็ญสาธารณประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตามกฎหมาย หรอระเบียบ หรือ  
           ข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

 

5. เงื่อนไข และหลักเกณฑ์ 
5.1 โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของ อปท. ผู้ให้เงินอุดหนุน ตามกฎหมาย 
5.2 ต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
5.3 ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์  จากโครงการที่จะให้เงิน

อุดหนุน  
5.4 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก ตามแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีจะต้อง

ด าเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน   
5.5 หาก อปท. เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้น าโครงการขอรับเงินอุดหนุนของ

หน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  

5.6 ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 
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6. เทศบาลต าบล สามารถตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุน ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมา    

(ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรร) ไม่เกินร้อยละ 3  ทั้งนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และ
ต้องไม่เกินอีก 1 เท่า ก่อนการตั้งงบประมาณ และให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับเพื่อ
ประกอบการพิจารณา 

 

7. การอุดหนุนให้รัฐวิสาหกิจ (ไฟฟ้า ประปา)  ให้แจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้ โดยถือเป็นการ
ขอรับการอุดหนุนแล้ว   ทั้งนี้ ไม่น ามานับรวมค านวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 3   

 

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจ  (เช่น อาหารกลางวัน อาหารเสริม) ให้แจ้งหน่วยงานที
ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วม
สมทบ  และไม่นับรวม ค านวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 3 

 

9. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องด าเนินการ 
 9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน  ที่ขอรับเงินอุดหนุนตาม

กฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น และรายละเอียดของกิจกรรมใน
โครงการดังกล่าว 

  9.2 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็น อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นกรณีอุดหนุนตามแผนและข้ันตอนกระจาย
อ านาจต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการโครงการขอรับ  เงินอุดหนุน 

 

10.  เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณมีผลใช้บังคับแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามด าเนินการ 
หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน   

 

11.  ก่อนที่ อปท. จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้มีการจัดท าบันทึกข้อตกลง ตามแบบ
 ที่ก าหนด 

 ส่วนราชการ    กับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  

 องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศล  กับผู้แทน ไม่น้อยกว่าสามคน   
  

12.  ให้ อปท.ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน   
 

13.  ให้ อปท. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการ โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  

 

14.  เงินอุดหนุนใดที่ตั้งจ่ายก่อนระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ด าเนินการตามเดิมจนแล้วเสร็จ 
 

15.  ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหา  ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
**************************** 
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สรุปวิธีการขั้นตอน 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ในการด าเนินในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  

รายละเอียดขั้นตอน 

ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม อปท
. 

ส่วน
ราชกา

ร 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร 
การกุศล 

1.แจ้งให้หน่วยงาน/องค์กรเสนอโครงการ   
  (ส าหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่งประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1 

2. ส านัก/กอง ที่ประสานโครงการ  ตรวจสอบความถูกต้อง และ
เสนอเขา้บรรจุในร่างเทศบัญญัติ 

     เลือกใช้ 
แบบ 2-6 

3. เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณประกาศใช้แล้ว  ให้ท าหนังสือแจ้ง
หน่วยงาน/องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  โดยให้แจ้งห้าม
ด าเนินการ หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน  

     แบบ 7 

4. หน่วยงาน/องค์กร แจ้งขอรับงบประมาณเพ่ือน าไปด าเนินการ
โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 8 

5. ก่อนที่จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน ส าหรับ องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดท า
บันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ดังกล่าว ไม่น้อยกว่า 3 คน 

     แบบ 9 

7.ก่อนที่จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานรัฐวิสาหกิจที่ขอรับ
เงินอุดหนุน ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับหน่วยงานผู้รับเงินอุดหนุน 

- -  - - แบบ 10 

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้
เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนได้ 

      

7. เทศบาลฯ แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน   -   แบบ 11 
7. แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน      แบบ 12 
8.หน่วยงาน/องค์กรรายงานผลการด าเนินการโครงการ  และคืน
เงินที่เหลือจ่าย ภายใน 30 วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

     แบบ 13-
14 

9.หน่วยงานรัฐวิสาหกิจรายงานผลการด าเนินงาน - -  - - แบบ 15 
9.คณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน รายงานผล 
ภายใน 30 วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ  

     แบบ 16 
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(แบบ 1) 
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(แบบที่ 2) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 

 หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    . 
************************** 

ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน................................................................................................................... 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.....................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
   [  ] ตาม พรบ.เทศบาล ภารกิจ..................................................................... 
   [  ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
4. ประชาชนในต าบลหนองเสม็ด ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จ านวน.......................... 
    [   ] ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จ านวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาสามปี พ.ศ.2561-2563   
    หน้าที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ เป็นเงิน 
    .......................บาท (........................................................................) 
    ตามหลักฐาน........................................................................................ 
    .......................................................................................................... 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
      (............................................) 
     ต าแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบที่ 3) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 

 หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   ส่วนราชการ    . 
************************** 

 

ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 
ชื่อ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน............................................................................................................ 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.....................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
   [  ] ตาม พรบ.เทศบาล ภารกิจ..................................................................... 
   [  ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
4. ประชาชนในต าบลหนองเสม็ด  ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จ านวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จ านวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาสามปี พ.ศ.2561-2563   
    หน้าที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

6. งบประมาณท่ี ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพื่อสมทบโครงการ เป็นเงิน 
    ........................บาท (...........................................................................) 
    ตามหลักฐาน........................................................................................ 
    .......................................................................................................... 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
      (............................................) 
     ต าแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบที่ 4) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 

 หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ประเภท   รัฐวิสาหกิจ    . 
(กรณีท่ีเทศบาลเป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้) 

************************** 
 

ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 
ชื่อ รัฐวิสาหกิจ........................................................................................................................................ 
งบประมาณท่ีตามประมาณการ.................................บาท (.....................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
   [  ] ตาม พรบ.เทศบาล ภารกิจ..................................................................... 
   [  ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

2. ประชาชนในต าบลหนองเสม็ด ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จ านวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จ านวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

3. ปรากฏในแผนพัฒนาสามปี พ.ศ.2561-2563   
    หน้าที่....................... ข้อ........................... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
      (............................................) 
     ต าแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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  (แบบ 5) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 

ประเภทหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน      องค์กรประชาชน            . 
ชื่อโครงการ.......................................................................................................................................... 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน................................................................................................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน................................บาท (......................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง   
   [  ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  
       ปรากฏ ตามหลักฐาน............................................................................. 
   [  ] ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 
       ปรากฎตามหลักฐาน............................................................................. 

 
........... 
 
............ 

 
............. 
 
............. 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร   
   ปรากฏตามหลักฐาน..................................................................................  

   

3. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี 
   ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
   [  ] ตาม พรบ.เทศบาล ภารกิจ..................................................................... 
   [  ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

5. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
7. ประชาชนในต าบลหนองเสม็ด ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่..........................................จ านวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่........................................จ านวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

8. ปรากฏในแผนพัฒนาสามปี พ.ศ.2561-2563  หน้าที่........... ข้อ............ 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

 
(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 

      (............................................) 
     ต าแหน่ง................................................. 



 
 

11 

 (แบบที่ 6) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 

ประเภทหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน      องค์กรการกุศล            . 
 ชื่อโครงการ........................................................................................................................................... 

ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน.................................................................................................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน...............................บาท (.......................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือ
ข้อบังคับของหน่วยงานใด......................................................................... 
ปรากฎตามหลักฐาน..................................................................................... 

 
........... 

 
............. 
 

 

3. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร    
ปรากฎตามหลักฐาน...................................................................................... 

   

4. องค์กรมีการด าเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี 
ปรากฎตามหลักฐาน...................................................................................... 

   

5. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอ านาจหน้าที่ของเทศบาลเมืองแม่เหียะ 
   [  ] ตาม พรบ.เทศบาล ภารกิจ..................................................................... 
   [  ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.................................................................... 
   กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
............ 
............ 

 
............ 
............ 

 

6. โครงการที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
7. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/หนังสือสั่งการ    
8. ประชาชนในต าบลแม่เหียะ ได้รับประโยชน์ 
    (  ) ทางตรง ได้แก่.................................................................................. 
          ..................................................................จ านวน.......................... 
    (   ) ทางอ้อม ได้แก่................................................................................ 
          ...................................................................จ านวน.......................... 

 
............ 
 
............ 

 
............. 
 
............ 

 

9. ปรากฏในแผนพัฒนาสามปี พ.ศ.2560-2562  หน้าที่............... ข้อ............... 
    ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
    ด้าน...................................................................................................... 
    แนวทาง................................................................................................. 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
      (............................................) 
     ต าแหน่ง................................................. 
     วันที่........................................................  
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(แบบ 7) 
 (แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

 
ที่ ตร .....................               ส านักงานเทศบาลต าบลหนองเสม็ด 
                 อ.เมืองตราด   จ.ตราด  23000 
      .......(วัน เดือน ปี)................. 
 
เรื่อง   แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน   ....(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)...... 

อ้างถึง   โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ.......................................  

 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  เป็นเงิน..........................บาท (..........................................................)  
ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น 
 

 บัดนี้ เทศบาล ต าบลหนองเสม็ด   ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ …….. ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน ...(องค์กรปกครองส่วนท้อง ถิ่น/ส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล ).....เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุด หนุน
โครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ   
 อนึ่ง เทศบาลต าบลหนองเสม็ดขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 

1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจาก
เทศบาลต าบลหนองเสม็ด   

2. เทศบาลต าบลหนองเสม็ดจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง
ของเทศบาลต าบลหนองเสม็ดแล้ว  ปรากฎว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
                     (..................................) 
              นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสม็ด   
 
 

ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
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 (แบบ 8) 

(แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน ) 
 
ที่ .....................                         หน่วยงาน/องค์กร..................... 
                 ............................................. 
                   
       .......(วัน เดือน ปี)................. 
 
เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ.......................................... 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสม็ด   

อ้างถึง   หนงัสือเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  ที่ ตร................. ลงวันที.่.........................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน   จ านวน  1  ชุด 
  2. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน   จ านวน  2  ชุด 
  3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จ านวน  1  ชุด 
 
 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  เป็นเงิน...............................บาท (....................................................) 
และเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 2563  เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามที่อ้างถึง นั้น 
 

 .....(หน่วยงาน/องค์กร.....)  ขอเรียนว่า ขณะนี้ ..... (หน่วยงาน/องค์กร.......................) .มีความพร้อมที่จะ
ด าเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว  จึงขอความอนุเคราะห์ให้เทศบาล ต าบลหนองเสม็ด ได้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ
ดังกล่าว   เพ่ือให้........(หน่วยงาน/องค์กร..............) น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (..................................) 
      หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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แบบ 9
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แบบท่ี 10 
แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ส าหรับรัฐวิสาหกิจ 

เลขท่ี............/ .......... 
เขียนที.่....................................................... 
วันที่........เดือน....................พ.ศ. .............. 

 บันทึกนี้ท าข้ึนเพื่อเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ชื่อองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) ................ .................ระหว่าง…...............(ชื่อรัฐวิสาหกิจ).......  
โดย นาย/นาง/นางสาว ............................... ต าแหน่ง ........................ซึ่งต่อไปในบันทึกนีเ้รียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่าย
หนึ่งกับ(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล).........................โดยนาย/นาง/นางสาว .................... 
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล .......................... ......... ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้
เรียกว่า“ผู้ให้เงินอุดหนุน”อีกฝ่ายหนึ่ง 

 ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 1. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินโครงการ .................................................................................... 
(ภารกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้)..............................................ซึ่งต่อไป  
ในบันทึกนี้เรียกว่า “โครงการ” ตามท่ี (ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล) 
.................................... ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ ให้เงินอุดหนุน จ านวน ..................................บาท (...........................) และผู้
ได้รับเงินอุดหนุนมีงบประมาณสมทบ (ถ้ามี) จ านวน............................บาท (..............................) 
โดยมีรายละเอียดการด าเนินการและประมาณการค่าใช้จ่าย ตามหนังสือ…...............(ชื่อรัฐวิสาหกิจ)............ 
ที่ ............................. แนบท้ายบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนนี้ 
 2. กรณผีู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอม
คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับ พร้อมชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถด าเนินการได้ ทั้งนี้ หากผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
ไม่สามารถด าเนินโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์บางส่วน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับตาม
สัดส่วนเงินอุดหนุน และเงินสมทบ (ถ้ามี) ของโครงการที่ได้อุดหนุน  

3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน เมื่อได้รับเงินอุดหนุนจากผู้ให้เงินอุดหนุนแล้ว ให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ให้
เงินอุดหนุน เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  

ต้องรายงานผลการด าเนินการตามแบบรายงานผลการด าเนินการ ให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
โครงการแล้วเสร็จ 

บันทึกข้อตกลงนี้ท าข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ และผู้ให้
เงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
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         ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
 
 
 

(แบบ 11) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ) .............................ผู้ให้เงินอุดหนุน 
        (..............................) 
ต าแหน่ง .................................. 

(ลงชื่อ) .................................พยาน (ผู้ให้เงินอุดหนุน) 
        (..................................) 
ต าแหน่ง .................................. 

(ลงชื่อ) .................................พยาน (ผู้ให้เงินอุดหนุน) 
        (..................................) 
ต าแหน่ง .................................. 
 
 

(ลงชื่อ) ..................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
        (...................................) 
ต าแหน่ง ................................ 

(ลงชื่อ) .................................พยาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
        (.....................................) 
ต าแหน่ง .................................. 

(ลงชื่อ) .................................พยาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
        (..................................) 
ต าแหน่ง .................................. 
 
 



 
 

18 

(แบบ 11)  
 

(ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 
 

ที่ ตร .....................               ส านักงานเทศบาลต าบลหนองเสม็ด   
                 อ.เมืองตราด   จ.ตราด 23000 
      .......(วัน เดือน ปี)................. 
 
เรื่อง   แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน   ....(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)...... 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...........................................   

สิ่งที่ส่งมาด้วย   แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน จ านวน 1  ชุด 
 

 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)....................... ไดร้ับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  
เพ่ือด าเนินการโครงการ...........................................เป็นเงิน..........................บาท (....................................................)  
ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น 
 

 เทศบาลต าบลหนองเสม็ด  ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้ 
1. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

เท่านั้น ไม่สามารถน าไปใช้เพื่อการอ่ืนได้  หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
จะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ านวนโดยเร็ว 

2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องรายงานผลการด าเนินการ ามแบบท่ีส่งมาด้วยพร้อมนี้ พร้อมจัดส่ง
ส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ ) ภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน   

3. เทศบาลต าบลหนองเสม็ดได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่านได้รับ
เงินอุดหนุน  จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

             ขอแสดงความนับถือ 
 

(..................................) 
              นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสม็ด   

ส านัก/กอง.................. 
โทร............................ 
โทรสาร........................ 
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(แบบ 12)  

 
(ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน ) 

 
ค าสั่งเทศบาลต าบลหนองเสม็ด   

ที.่............/………… 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

----------------------- 
 
 ตามท่ีเทศบาลต าบลหนองเสม็ดได้อุดหนุนงบประมาณให้แก่..(หน่วยงาน/องค์กร)....  เพ่ือด าเนินการ
โครงการ..............................................................  เป็นเงิน.......................บาท (....................................................)  นั้น 
 เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559  จึงแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
โครงการ........................................................ ดังนี ้

1. ..................................................... ต าแหน่ง............................. หวัหน้าคณะท างาน 
2. ..................................................... ต าแหน่ง............................. คณะท างาน 
3. ..................................................... ต าแหน่ง............................. คณะท างาน 

 
ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้ง ด าเนินการติดตามผลการการด าเนินการโครงการ................................................. 

ของ......(หน่วยงาน/องค์กร)..... จนแล้วเสร็จ แล้วให้รายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการ
ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจ านวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  จนกว่าการด าเนินการจะแล้วเสร็จ 
  สั่ง  ณ  วันที่.................................................................. 
 
 
 
      (..........................................) 
             นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสม็ด 
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(แบบ 13) 

(ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการด าเนินการและหลักฐานการใช่จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน ) 
 
ที่ .....................                          หน่วยงาน/องค์กร..................... 
                 ............................................. 
                   
       .......(วัน เดือน ปี)................. 
 
เรื่อง   ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการด าเนินการ 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลหนองเสม็ด   

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่..........................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แบบรายงานผล      จ านวน  1 ฉบับ   
  2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน              จ านวน  1  ชุด 
  2. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ   จ านวน  1  ชุด 
  
 ตามท่ี..................(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  
เพ่ือด าเนินการโครงการ.................................................... เป็นเงิน...........................บาท (..............................................) 
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น 
 

 บัดนี้ การด าเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรายงานผลหลักฐานการใช้จ่าย 
และเอกสารสรุปผล การด าเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้   ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ปรากฏว่าไม่มีเงินคงแต่
อย่างใด  / มีเงินคงเหลือ จ านวน.................บาท (.......................................) ซ่ึงได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้แล้ว  
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 
          (..................................) 
      หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 

 
  
 



 
 

21 

(แบบ 14)
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(แบบ 15) 

(แบบรายงานผลการด าเนินงาน ส าหรับรัฐวิสาหกิจ) 
 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์กรปกครองส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล ...........................................................) 

โครงการ ............................................................................................................. 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................ 

รายงาน ณ วันที่ ................ เดือน ........................... พ.ศ. ........... 
 
1. หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน ................................................................................... 

2. งบประมาณ 

 2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ................................................ บาท 

 2.2 งบประมาณเงินอุดหนุนที่ได้ใช้ไปในการด าเนินโครงการ .........................................บาท 
 2.3 งบประมาณคงเหลือ ......................................... บาท (ถ้ามี) 

3. ผลการด าเนินการ 

 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน เลขท่ี ......./........ วันท่ี 
......... เดือน ................ พ.ศ. ......... ได้เริ่มด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ เมื่อวันท่ี ......... เดือน ............ พ.ศ. ....... และเสร็จสิน้
เรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ ...... เดือน .............. พ.ศ. ..........  
 3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จ านวน ............................................บาท คืนมาพร้อมหนังสือนี ้
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก ..............................................  จึงขอส่งเงินคืน  จ านวน 
........................... บาท (...................................................) มาพร้อมหนังสือนี ้

4. ประโยชน์ท่ีประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร 
..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................... ........................................................... 
 
 
 
 
   ลงช่ือ ....................................... ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
      (..........................................) 
   ต าแหน่ง .................................. 
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(แบบ 16) 
แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากเทศบาลต าบลหนองเสม็ด   

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  ............. 
ชื่อโครงการ   …...............................................................……………………. 

ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม ……………...............….........................…………. 
วงเงินอุดหนุน ………………………….  บาท    (.................................................................................) 

---------------------------- 
 
  ตามค าสั่งเทศบาลต าบลหนองเสม็ด  ที.่....../............  ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ.......................................................  ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่...................................... 
บัดนี้ โครงการดังกล่าวให้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว  คณะท างานฯ จึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
ดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

ผลการติดตามและประเมินผล 
1. รายการค่าใช้จ่ายทีมี่ใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รายการ 
จ านวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเป็นเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     
 รวมเป็นเงิน    
 

2. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการด าเนินกิจกรรม  
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1 รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
2 มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
3 มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม

วัตถุประสงค์แล้ว 
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3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย 
(   ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท  (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 

4.  ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................ 
 
คณะท างานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  เมื่อวันที่ .......................................... 
 
                                        (ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ หัวหน้าคณะท างาน 
                                                 (......................................) 
 
                                        (ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ คณะท างาน 
                                                  (......................................) 
 
                                        (ลงชื่อ)........................................ต าแหน่ง........................................ คณะท างาน 
                                                 (......................................) 
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แนวทางปฏิบัติการตั้งงบประมาณและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 4427 ลงวันที่ 7 สิงหาคม 2561 

ประเด็น แนวทางการพิจารณา 

1. เงินอุดหนุน เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณ  
ในหมวดเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
เพื่อด าเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 
(ต้องไม่ใช่การขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแล้วไปมอบให้หน่วยงานอื่นที่ไม่ใช่
หน่วยงานผู้ขอรับเงินอุดหนุนไปด าเนินการ ) เช่น 
สมาคมกีฬาจังหวัดขอรับไปให้ชมรมฟุตบอล 
 

2. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน มี 5 หน่วยงาน ได้แก่ 2.๑ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
๒.2  ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
2.๓ รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา 
2.๔ องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวม
ของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย 
ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือ
หนังสือสั่งการ ของกระทรวงมหาดไทย และมีการ
ด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี (เช่น
กลุ่มอาชีพ ตรวจสอบว่ามีการจดทะเบียนจัดตั้งกลุ่มถูกต้อง 
หรือไม่ กลุ่ม  ชุมชนจะต้องมีการจัดตั้งถูกต้องตาม
หนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย เป็นต้น) 
2.๕ องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรทางศาสนา หรือ
องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศล
หรือบ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหา
ก าไร ที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย หรือระเบียบ  
หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

 

3. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุน 3.๑ โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่
ในอ านาจหน้าที่ ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
และหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงิน
อุดหนุน ตามกฎหมาย  และต้องไม่มีลักษณะ  
เป็นเงินทุนหมุนเวียน 
3.๒  ประชาชนในเขตพ้ืนที่ต้องได้รับประโยชน์  
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 จาก โครงการ (พิจา รณาว่าในโครงการขอรับเงิน
อุดหนุน ได้ระบุหรือไม่ ว่าประชาชนของผู้ให้เงิน
อุดหนุนได้ประโยชน์อย่างไร) 
3.3 ต้องให้ความส าคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจ
หลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นท่ีจะต้องด าเนินการเอง
และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้  
เงินอุดหนุน 
3.๔ โครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไว้ในแผนพัฒนา
ท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 
ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนส ารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 

4. อัตราส่วนการให้เงินอุดหนุน 4.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณ 
เงินอุดหนุน ให้ หน่วยงานอื่นได้ไม่เกินอัตราส่วน  
ของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมา  โดยไม่รวม  
เงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ ดังนี้    
       (๑)  องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ 
      (๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
          (๓)  เทศบาลเมืองและเทศบาลต าบล ไม่เกินร้อยละสาม 
      (๔) องค์การบริหารส่วนต าบล ไม่เกินร้อยละห้า 
4.2 กรณีจะตั้งเกินอัตราที่ก าหนด ให้ขออนุมัติ  
จากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณ โดย
ส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน 
4.3 กรณทีี่ไม่ต้องน ามาค านวณรวมอัตราส่วน 
      (1) การอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ 
      (2) การอุดหนุนโรงเรียนเป็นค่าอาหารกลางวัน
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือตาม
กฎหมายว่ าด้วยการก าหนดแผนและ ขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

5. การให้เงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ - ได้เฉพาะไฟฟ้า ประปา 
- ไม่ต้องท าโครงการใช้ประมาณการค่าใช้จ่าย 
- ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ 
- ไม่ต้องน ามารวมในสัดส่วนร้อยละ 
- หัวหน้าส่วนราชการต้องท าบันทึกข้อตกลง  
กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุน 
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๖. เงินอุดหนุนตามกฎหมายก าหนดแผนและข้ันตอน
การกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เช่น  ค่าอาหารกลางวัน เงินอุดหนุนอาสาสมัคร
สาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน 

- เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
- ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ 
- ไม่ต้องน ามารวมในสัดส่วน 

๗. หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุน  
 

7.1 หน่วยงานที่ ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการ
ขอรับเงินอุดหนุนโดยให้พิจารณา ดังนี้ 
      (1 ) โครงการจะต้องอยู่ในอ านาจหน้าที่  
ของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 
      (2) โครงการจะต้องมีการแสดงรายการประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 
      (3 ) ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องมีระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติ ในการน าเงิน
อุดหนุนไปใช้จ่าย 
      (4) โครงการของผู้ขอรับเงินอุ ดหนุนจะต้อง
แสดงให้เห็นว่าประชาชน ในพ้ืนที่ของผู้ให้เงินอุดหนุน
ได้ประโยชน์อย่างไร 
      (5) ห้ามด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะ
ได้รับเงินอุดหนุน 
      (6) เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงิน
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วให้ออก
ใบเสร็จรับเงินเพื่อใ ห้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บ
ไว้เป็นหลักฐาน เว้นแต่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ไม่มีใบเสร็จรับเงินใช้ในลักษณะงานปกติให้ออก
ใบส าคัญรับเงินแทน 
      (7) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงาน
ที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลทราบภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ หากมีเงินเหลือให้ส่งคืน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในคราวเดียวกัน 
7 . ๒  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และ 
ส่วนราชการ ต้องมีงบประมาณในส่วนของต นเองร่วม
สมทบ โดยใช้จ่ายจากแหล่งเงินงบประมาณใดก็ได้
และไม่ก าหนดจ านวนเงินสมทบ 
7.3 หน่วยงานดังต่อไปนี้ไม่ต้องมีเงินสมทบ 
      (1) รัฐวิสาหกิจ 
      (2) องค์กรประชาชน 
      (3) องค์กรการกุศล 
      (4) ส่วนราชการที่ได้รับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย 
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 ว่าด้วยการก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เงิน
ค่าอาหารกลางวันโรงเรียนสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ/
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน 
 

8. การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นด าเนินการ ดังนี้ 

8.1 ต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับ  
เงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ   
8.2 ตรวจสอบว่าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการ
ใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ หรือไม่ 
หากไม่มีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสาม ารถพิจารณา 
ไม่เบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานดังกล่าวได้ 
8.3 ก่อนเบิกจ่ายให้จัดท า บันทึกข้อตกลงตามแบบ  
ที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด กับหัวหน้า
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  ส าหรับองค์กร
ประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดท าเป็นบันทึก
ข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน อุดหนุน
ไม่น้อยกว่า 3 คน    
8.4 เมื่อได้รับเงินแล้วให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงินจากหน่วยงาน
ที่ขอรับเงินอุดหนุน 
8.5 แจ้งหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนรายงานผลการ
ด าเนินงาน ตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทย  
ก าหนด ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ โครงการ  
แล้วเสร็จ 
 

9. การติดตามและประเมินผล 
 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้ง
คณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายตาม  
ที่เห็นสมควร เพ่ือติดตามผลการด าเนินโครงการจน
แล้วเสร็จ หากไม่ด าเนินการตามโครงการให้เรียก  
เงินคืนทั้งหมด 
 

 

 
 

 


